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Qual a finalidade da cartilha?

Essa cartilha orienta os cidadaos sobre como
obter o endereco oficial de um imovel, seja em
novos empreendimentos ou construcdes ja
existentes. Com o novo processo digital e
integrado entre as secretarias, o fluxo é mais agil
e seguro. A cartilha ajuda o municipe a entender
. - qual servico deve solicitar, garantindo economia
-

de tempo, validade do endereco na base

ENDERECO OFICIAL
DE IMOVEIS (EOI)

territorial e acesso a servicos apods  a
regularizacao.

Por onde comecar? Exemplo:
e Observe o tabuleiro com atengégo. e Comece aqui
"""" Perguntas

e Siga o caminho indicado, respondendo as

oerguntas. - Atencao, escolha uma resposta para a pergunta

- anterior e siga a direcéo da seta

® Para cada interrogacao, havera uma nota
explicativa com orientacbes gerais no material de
Informacdes Complementares. Consulte-o, se
necessario.

® Seu destino final sera o servico indicado conforme
suas escolhas. Em caso de duvidas, entre em
contato com a secretaria ou geréncia responsavel.

Quer obter o numero

oficial do seu imovel?

Siga a trilha, responda as perguntas e
descubra o caminho para obter o
numero oficial do seu imével.

O numero é Seu imdével 305 requisitos
; destinado a possui Inscricao . colgran 2 de
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SERVICO APROVA DIGITAL:

Trata-se de alteracao

de nimero ou Lancamento de construcao, baixa
testada? de construgdo ou revisao de
lancamento

unidades ha no
lote?
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construcdo ou revisao de lancamento
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Aonde solicitar e /ou tirar
duvidas sobre o servico
necessario para conseguir
seu endereco oficial:

) Alvara de Construcao

Secretaria de Desenvolvimento Urbano (SMDU)

Contato da secretaria:
+55 (31) 3641-5844

Email:
urbano@santaluzia.mg.gov.br

Solicitar os servi¢os pelo Aprova Digital
JREURB
Secretaria de Habitacdo e Regularizacao Fundiéria (SMHR)

Contato da secretaria:
+55 (31) 3641-5264

Email:
habitacao@santaluzia.mg.gov.br

Solicitar os servi¢os pelo Aprova Digital

Lancamento de construcdo, Baixa ou Revisao
Secretaria Municipal de Finacgas (SMF) - Geréncia Tributéria

Contato da secretaria:
+55 (31) 98306-6461

Email:
tributos@santaluzia.mg.gov.br

Solicitar os servi¢os pelo Aprova Digital
Solicitar Numero Oficial

Numeracdo para espaco publico

Cadastro de Area / Lote

Cadastro Georreferenciado do IPTU

Secretaria de Desenvolvimento Urbano (SMDU)

Contato da secretaria:
+55 (31) 3641-5844

Email:
urbano@santaluzia.mg.gov.br

Solicitar os servicos pelo Aprova Digital e / ou
Através do site GeoPin

] | inks de acesso:

Aprova: https://app.aprova.com.br/santaluziamg
Geopin: https://geopin.santaluzia.mg.gov.br/

Entenda como responder
cada pergunta:

O numero é destinado a espaco publico?
Espacos publicos como food trucks, bancas de

jornal ou seméforos podem precisar de
numero oficial. Se for o seu caso, siga a trilha.

Seu imével possui Inscricao cadastral?
Se vocé tem guia de IPTU, seu imovel ja possui

inscricdo cadastral, que é o cadastro usado
para fins tributarios no municipio.

O imével atende aos requisitos para
cobranca de IPTU?

O Cadigo Tributério define que o imdvel pode
ser tributado se atender a pelo menos dois dos
itens:

o Meio-fio ou calgamento com canalizagéo de dguas
pluviais;

o Abastecimento de dgua;
o Sistema de esgoto sanitario;

oRede de iluminacdo publica, com ou sem
posteamento domiciliar;

o Escola primaria ou posto de salde a até 3 km do
imovel.

O imovel esta georreferenciado?
Verifique no Geopin se seu imével aparece no

mapa da cidade. Se ele estiver significa que
estd georeferenciado. Para saber como fazer
isso, assista ao video tutorial:

Youtube:

Canal: Geopin

Nome do video : 05 PESQUISA AVANCADA
Link: https://youtu.be/eZuXS96DWNO
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Trata-se de alteracao de numero ou
testada?

A troca de testada muda o logradouro (vélido
apenas para imoveis com mais de uma frente).
J& a de numero corrige ou atualiza o numero
oficial ja concedido ao imovel.

Quantas unidades ha no lote?
Trata-se do nUmero de imodveis existentes no
mesmo lote.

As demais unidades ja possuem guia de
IPTU?

Cada unidade tem sua prépria inscricao
cadastral? Se sim, elas possuem guias de IPTU
separadas.

As unidades estao devidamente
construidas?

As construcdes devem estar em condicoes de
moradia, conforme as normas municipais. Isso
evita notificacdes futuras.

SERVICO APROVA DIGITAL / GeoPin:
Solicitacdao de Numero Oficial

Acesse 0 menu Servicos Urbanos no Geopin
(https://geopin.santaluzia.mg.gov.br/) e clique
em “Certiddo de Endereco Oficial” Se seu
imovel ja tiver numero validado, a certiddo
serd gerada automaticamente.

Caso sua certidao nado seja gerada, vocé
deverd solicitar via Aprova Digital.

Essa etapa é tempordria: 0 municipio estd
passando por uma revisdao massiva de
enderecamento. A expectativa é que, nos
proximos anos, todos os imdveis com inscricao
cadastral possam acessar diretamente o
numero oficial pelos servicos online do
Geopin, sem precisar abrir processo.



https://geopin.santaluzia.mg.gov.br/
https://app.aprova.com.br/santaluziamg
https://geopin.santaluzia.mg.gov.br/
https://drive.google.com/file/d/1kfCNT7jtBk0EGvDUcqQrAnBo04EHsKlO/view

